EK
ASGARI KAYIT SAKLAMA GEREKSINIMI BELIRLENEN KONULAR

Satis kayitlan

MADDE 1 - (1) Satilan mal veya sunulan hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) diizenlenen fatura ve fatura yerine
gecen belgelere iliskin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no (Belgelerin, kurumsal kaynak planlama yazilimlarinda takibi igin ayri bir referans numarasi
kullanan miikellefler icin belge tizerinde yer alan referans numarasi),

d) Alicinin ad1 veya unvani,

e) Alicinin soyads,

f) Alciya (Vergi Usul Kanununun 232 nci maddesinin birinci fikrasinda sayilanlar) ait vergi kimlik numaras: (gergek
kisi miikellefler igin TCKN),

g) Uriin Kodu,

§) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

h) Satilan her bir mal cinsine iliskin miktar,

1) Olgii birimi (It, adet, kg, saat vb.),

i) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin birim fiyat,

j) Satilan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iligkin tutar,

K) Her bir vergi tiirii itibariyla satis belgesi iizerinde gosterilmesi gereken vergisel yiikiimliilikler (KDV, OTV vb.)
ile s6z konusu yiikimliiliklere iliskin tecil, istisna, mahsup ve benzeri unsurlar,

1) Belge tizerinde yer alan indirim ve iskonto gibi unsurlar,

m) Belge toplam tutar:.

(2) Odeme Kaydedici Cihazlar tarafindan diizenlenen belgeler ile ilgili olarak olusturulacak kayitlar, diizenlenen
belge tizerinde yer alan bilgiler ile sinirhidir.

(3) Miikellefler, satis belgelerine iliskin kayitlarda mal ve hizmet tammlamalar: i¢in kullanacaklar: ifadelerin
tekilligini saglamak, diger bir ifade ile ayni mal veya hizmet cinsi i¢in birden fazla isim ve kod kullanmamak konusunda
gerekli onlemleri almak zorundadir.

Als kayitlar

MADDE 2 — (1) Temin edilen mal veya hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) alinan fatura ve fatura yerine gegen
belgelere iliskin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Saticimin adi veya unvani,

e) Saticinin soyadi,

f) Saticiya ait vergi kimlik numaras: (gergek kisi miikellefler icin TCKN),

g) Uriin Kodu,

&) Alinan her bir mal veya hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

h) Alinan her bir mal cinsine iligkin miktar,

1) Olgii birimi (It, adet, kg, saat vb.),

i) Alinan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

j) Alinan her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin tutar,

K) Her bir vergi tiirii itibariyla alis belgesi iizerinde gosterilmesi gereken vergisel yiikiimliiliikler (KDV, OTV vb.) ile
s6z konusu yiikiimliiliklere iligkin tecil, istisna, mahsup ve benzeri unsurlar,

1) Belge toplam tutari.

(2) Odeme Kaydedici Cihazlar tarafindan diizenlenen belgeler ile ilgili olarak olusturulacak kayitlar, diizenlenen
belge tizerinde yer alan bilgiler ile sinirhidir.

(3) Miikellefler, ahs belgelerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar: igin kullanacaklar: ifadenin
tekilligini saglamak zorundadir.

Dénem bagsi ve donem sonu mal stoklarina iliskin envanter kayitlar

MADDE 3 - (1) Dénem bas1 ve dénem sonu mal (ilk madde malzeme, yar1 mamul, mamul, ara girdi ve ticari mal)
mevcutlarina iliskin kayitlarin, her bir mal cinsi ile ilgili olmak tizere asgari;

a) Uriin kodu,



b) Cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

¢) Olgii birimi (It, adet, kg vb.),

¢) Miktar,

d) Varsa iiretim siireci tamamlanmayan yar: mamullerin tamamlanma yiizdesi,

e) Birim maliyet,

f) Toplam tutar

bilgilerini ihtiva edecek sekilde tutulmas: gerekmektedir.

(2) Mikellefler, envanterlerine iliskin kayitlarda yer alan mal tanimlamalar: icin kullanacaklar: ifadenin tekilligini
saglamak zorundadir.

ithalat kayitlar

MADDE 4 — (1) ithalat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara
yer verilmesi gerekmektedir;

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Saticimin adi veya unvani,

e) Saticinin soyadi,

f) Saticinin tilkesi,

g) Saticinin kodu,

) Ithalatin gerceklestirildigi giimriik idaresi,

h) Fiili ithalat tarihi,

1) Fiili ithalat miktari,

i) Gumriik beyannamesi tescil tarihi,

j) Gimriik beyannamesi tescil numarasi,

K) ithal edilen malin G.T.1.P. numaras,

1) Uriin kodu,

m) ithal edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

n) ithal edilen her bir mal cinsine iliskin briit miktar,

0) Ithal edilen her bir mal cinsine iliskin net miktar,

&) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

p) ithal edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

r) ithal her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin toplam tutar,

s) ithalat islemleri ile ilgili her bir vergi tiirii itibaryla vergi yiikiimliiliikleri (KDV, OTV gibi.),

s) Belge toplam tutari,

t) ithalat bedelinin 6dendigi hesaba iliskin bankanin adi/subesi ve IBAN’1.

(2) Miikellefler, ithalat islemlerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalari i¢in kullanacaklar: ifadenin
tekilligini saglamak zorundadir.

ihracat kayitlar

MADDE 5 — (1) ihracat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki
unsurlara yer verilmesi gerekmektedir.

a) Yevmiye tarihi,

b) Yevmiye numarasi,

¢) Belge tarihi,

¢) Belge seri-sira no,

d) Alici adi veya unvani,

e) Alici soyad,

f) Alicinin dlkesi,

g) Alicinin kodu,

&) Ihracatin gerceklestirildigi giimriik idaresi,

h) Fiili ihracat tarihi,

1) Giimriik beyannamesi tescil tarihi,

i) Giimriik beyannamesi tescil numarasi,

j) ihrag edilen malin G.T.1.P. numaras,

k) Uriin kodu,

1) ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmetin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

m) Ihrag edilen her bir mal cinsine iliskin briit miktar,

n) ihrag edilen her bir mal cinsine iliskin net miktar,



0) Olgii birimi (It, adet, kg vb),

&) Ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin birim fiyat,

p) ihrag edilen her bir mal veya sunulan her bir hizmet cinsine iliskin toplam tutar,

r) Belge toplam tutart,

s) ihracat bedelinin 6dendigi hesaba iliskin bankanin adi/subesi ve IBAN’1.

(2) Miikellefler, ihracat islemlerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar: igin Kullanacaklar:
ifadenin tekilligini saglamak zorundadir.

Uretim kayitlan

MADDE 6 — (1) Gergeklestirilen iiretim faaliyetlerinin, envanter ve randiman teknikleri kullanilarak kontroliine
yonelik olmak tizere olusturulacak kayitlarda asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilmesi gerekmektedir;

a) Uretim girdileri igin;

1) Donem baslangici,

2) Donem bitisi,

3) Girdi mahn iriin kodu,

4) Girdi mahn cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

5) Miktari,

6) Olcii birimi (It, adet, kg vb),

7) Birim maliyet,

8) Toplam maliyet.

b) Uretim ¢iktilar igin;

1) Dénem baslangici,

2) Donem bitisi,

3) Uretilen malin iiriin kodu,

4) Uretilen malin cinsi (ad, marka, model ve benzeri ayirt edici 6zellikler),

5) Miktari,

6) Olcii birimi (It, adet, kg vb),

7) Birim maliyet,

8) Toplam maliyet.

¢) Uretim siireci icin;

1) Mamul ya da yar1 mamuli tiretebilmek icin kullanilmas: gereken ilk madde ve malzeme, yart mamuller ile tiretim
siireci sonunda elde edilecek triinlerin miktar bilgileri ile tarif edildigi iriin receteleri,

2) Hammadde, malzeme ve mamuller ile ilgili olarak stok, sevk ve iiretim siireglerinde olusan fire ve zayiatin cinsi,
miktar1 ve tiriin kodu.

(2) Uretim siireci tamamlanmayan yar1 mamullere ait kayitlar ciktilar arasina dahil edilmeden ayr takip edilecektir.

(3) Miikellefler, tretimlerine iliskin kayitlarda yer alan mal ve hizmet tanimlamalar: igin kullanacaklar: ifadenin
tekilligini saglamak zorundadir.

Diger kayitlar

MADDE 7 — (1) Tebligin iigiincii maddesinde ifade edilen miikelleflerden Ozel Tiiketim Vergisi Kanunu ekinde yer
alan (1) ve (lll) sayili listelerdeki mallar dolayisiyla miikellefiyeti bulunanlar, sz konusu mallarla ilgili olusturacaklar
kayitlarinda, ilgili mallarin Giimriik Tarife Istatistik Pozisyonu (G.T.1.P.) bilgilerine de yer vermek zorundadrlar.



